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 การใช้งานจะเร่ิมต้นด้วยหน้าจอตามรูปท่ี 51 ตามลําดบัดงันี ้

 
รูปท่ี 51: หน้าจอแสดงเมนยูอ่ยสําหรับการเรียกดรูายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 

1. เลือกเมนหูลกั “ ตรวจวิเคราะห์ ” 

2. เลือกเมนยูอ่ย “ รายงาน ” 

3. เลือก “ รายงานผลการตรวจวิเคราะห์ ” โดยคลิก้ท่ีลิงค์ “ เลือก ” ในแถวของรายงานดงักล่าว 

ระบบจะแสดงรายงานท่ี “ อนมุตั ิ” ภายในฝ่ายของผู้ใช้ระบบท่ีลอ็คอินอยูเ่ท่านัน้ดงัรูปท่ี 52 
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รูปท่ี 52: หน้าจอแสดงตวัเลือกการเรียกดรูายงานผลการตรวจวิเคราะห์ 

4. เลือก “ รูปแบบรายงาน ” ท่ีต้องการเรียกด ู โดยรูปแบบจะแสดงช่ือท่ีบง่บอกสว่นตา่งๆของเนือ้หา

รายงานอ้างอิงตามรูปท่ี 50 ถ้าไม่มีช่ือของเนือ้หาสว่นใดรายงานท่ีถกูเรียกดก็ูจะไม่แสดงเนือ้หาใน

สว่นนัน้ เช่น  “ รูปแบบ 105: รูปแบบทัว่ไปเฉพาะผลการทดสอบ หมายเหต ุ” รายงานผลท่ีถกูเลือก

ให้แสดงด้วยรูปแบบนีจ้ะมีเนือ้หาเฉพาะ “ ผลการทดสอบ ”และ “ หมายเหต ุ ” เท่านัน้ ไม่มี “ 

สรุปผล ” และ “ คําแนะนํา ” แม้ว่าในขัน้ตอน “ สรุปผลการตรวจวิเคราะห์ ” จะได้ทําการบนัทึก “ 

สรุปผล ” และ “ คําแนะนํา ” ไว้ก็ตาม 

5. ระบวุา่รายงานท่ีต้องการให้พิมพ์ออกมามีการแสดงเฉพาะช่ือฝ่ายหรือแสดงทัง้ช่ือฝ่ายและช่ือกลุม่
ดงันี ้

• หากต้องการให้แสดงเฉพาะช่ือฝ่ายให้เลือกตวัเลือกของ “ รายงานแสดง ” เป็น “ ช่ือฝ่าย ”  

• หากต้องการให้แสดงทัง้ช่ือฝ่ายและช่ือกลุ่มให้เลือกตวัเลือกของ “ รายงานแสดง ” เป็น           

“ ช่ือฝ่าย ช่ือกลุม่ ” 
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6. เม่ือเลือกรูปแบบแล้ว ให้กดเลือกรายงานท่ีต้องการดโูดยคลิก้ท่ีลิงค์ “ รายงาน ” ในแถวของ

รายงานท่ีต้องการ จะได้หน้าจอดงัรูปท่ี 53 

 
รูปท่ี 53: หน้าจอแสดงรายงานผลการตรวจวิเคราะห์ผา่นหน้าเว็บ 

7. กดปุ่ ม “ Export ” ระบบจะแสดงหน้าจอสอบถามวา่จะ export ไฟล์เป็นรูปแบบใดดงัรูปท่ี 54 
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รูปท่ี 54: หน้าจอแสดงการเลือกรูปแบบไฟล์ท่ีจะ export 

8. เลือก “ Formats ” เป็น “ Crystal Reports (RPT) ” 

9. กดปุ่ ม “ OK ” จะได้หน้าจอสอบถามการเปิดไฟล์ตามรูปท่ี 55 
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รูปท่ี 55: หน้าจอสอบถามการเปิดไฟล์ภายหลงัการ export 

10. กดปุ่ ม “ Open ” ระบบจะเปิดรายงานท่ีถกู export ด้วยโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 

ได้หน้าจอดงัรูปท่ี 56 



หน้า 67 จาก 75 

 

 
รูปท่ี 56: หน้าจอแสดงรายงานท่ีถกูเปิดด้วยโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008  

11. ท่ีบริเวณ menu bar ของโปรแกรมซึง่ล้อมด้วยกรอบสีแดงในรูปท่ี 56 ให้กดท่ี “ File ” ดงัรูปท่ี 57 

 
รูปท่ี 57: หน้าจอแสดงตวัเลือกในเมน ู“ File ” ของโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 
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12. เลือก “ Print Current Section… ” จะได้หน้าจอสําหรับเลือกตวัเลือกในการพิมพ์ดงัรูปท่ี 58 

 
รูปท่ี 58: หน้าจอสําหรับเลือกตวัเลือกในการพิมพ์ของโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 

13. ระบตุวัเลือกในการพิมพ์ท่ีต้องการจนครบ จากนัน้กดปุ่ ม “ OK ” รายงานจะถกูพิมพ์ออกมา 
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24. การเรียกดขู้อมูลความทนัเวลาของการตรวจวเิคราะห์ 
ระบบแสดงข้อมลูความทนัเวลาของการตรวจวิเคราะห์ผ่านทางหน้าเว็บ ผู้ใช้ระบบสามารถเรียกดู

ได้โดยระบุข้อมูลท่ีใช้ค้นหาใบกํากับตัวอย่าง ระบบจะแสดงข้อมูลความทันเวลาแยกตามช่ือรายการ

ทดสอบออกทางหน้าจอคอมพิวเตอร์ ผู้ใช้ระบบสามารถ Export  ข้อมลูไปยงัโปรแกรม  Microsoft Word 

หรือ Microsoft Excel ได้ดงันี ้

1. เลือกเมนหูลกั “ บริหารประสทิธิภาพ ” 

2. เลือกเมนยู่อย “ รายงาน ” ระบบจะแสดงหน้าจอรายช่ือรายงานซึง่ผู้ ใช้ระบบในแตล่ะบทบาทจะ

เรียกดไูด้แตกตา่งกนั 

3. คลิก้ท่ีลิงค์ “ เลือก ” ในแถวของรายงานความทนัเวลา ระบบจะแสดงหน้าจอรายงานความ

ทนัเวลาดงัรูปท่ี 59 

 
รูปท่ี 59: หน้าจอรายงานความทนัเวลา 

4. ผู้ใช้ระบบทําการระบขุ้อมลูท่ีต้องการใช้ค้นหาข้อมลูความทนัเวลาของใบกํากบัตวัอยา่ง 
5. กดปุ่ ม “ ค้นหา ” ระบบจะแสดงข้อมลูความทนัเวลาดงัรูปท่ี 60 
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รูปท่ี 60: หน้าจอข้อมลูความทนัเวลาของการตรวจวิเคราะห์ 

6. หากต้องการ Export  ข้อมลูไปยงัโปรแกรม  Microsoft Word หรือ Microsoft Excel ให้กดปุ่ ม “ 

Export to word ” หรือ “ Export to excel ” ตามลําดบั 

7. ระบบจะแสดงหน้าจอให้ระบวุ่าจะ Open หรือ Save ไฟล์ท่ี Export ให้ผู้ ใช้ระบบระบตุามความ

ต้องการในการใช้งาน  
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25. การเรียกดรูายงานหรือเอกสารผ่านทางหน้าจอคอมพวิเตอร์ 
ผู้ใช้ระบบสามารถเรียกดรูายงานและเอกสารตา่งๆท่ีเกิดขึน้ตามกระบวนการทํางานได้โดยวิธีการ

ดงันี ้สําหรับการพิมพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพิมพ์จะอธิบายในลําดบัถดัไป 

1. ในแตล่ะเมนหูลกัจะมีเมนยูอ่ย “ รายงาน ” 

2. เลือกเมนยู่อย “ รายงาน ” ระบบจะแสดงหน้าจอรายช่ือรายงานซึง่ผู้ ใช้ระบบในแตล่ะบทบาทจะ

เรียกดไูด้แตกตา่งกนั 

3. คลิก้ท่ีลงิค์ “ เลือก ” ในแถวของข้อมลูรายงานหรือเอกสารท่ีต้องการ ระบบจะแสดงหน้าจอรายการ

รายงานหรือเอกสารตามท่ีเลือกหรือแสดงหน้าจอให้ระบเุง่ือนไขในการเรียกดรูายงานหรือเอกสาร 

4. คลิก้ท่ีลิงค์ “ รายงาน ” หรือทําการระบเุง่ือนไขในการเรียกดรูายงานหรือเอกสาร จากนัน้กดปุ่ ม “ 

ตกลง ” ระบบจะแสดงรายงานหรือเอกสารออกทางหน้าจอคอมพิวเตอร์ 
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26. การพมิพ์เอกสารออกทางเคร่ืองพมิพ์ 
ผู้ ใช้ระบบต้องเรียกดรูายงานของเอกสารหรือรายงานนัน้ก่อนโดยดําเนินการตามขัน้ตอนในการ

เรียกดรูายงานหรือเอกสารผา่นทางหน้าจอคอมพิวเตอร์ จากนัน้ดําเนินการตอ่ตามขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้

1. ท่ีหน้าจอแสดงรายงานท่ีได้จากขัน้ตอนท่ี 4. ของการเรียกดรูายงานซึง่ในท่ีนีข้อยกตวัอย่างรายงานผล

การตรวจวิเคราะห์ประกอบการอธิบาย ให้กดปุ่ ม “ Export ” ดงัรูปท่ี 61 หรือหากไมต้่องการดําเนินการ

ตอ่ให้ปิดหน้าตา่งของโปรแกรม 

 
รูปท่ี 61: หน้าจอเอกสารท่ีแสดงผา่นทางหน้าจอคอมพิวเตอร์ 

2. ระบบจะแสดงหน้าจอสอบถามวา่จะ Export ไฟล์เป็นรูปแบบใดดงัรูปท่ี 62 
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รูปท่ี 62: หน้าจอแสดงการเลือกรูปแบบไฟล์ท่ีจะ Export 

3. เลือก “ Formats ” เป็น “ Crystal Reports (RPT) ” 

4. กดปุ่ ม “ OK ” จะได้หน้าจอสอบถามการเปิดไฟล์ตามรูปท่ี 63 

 
รูปท่ี 63: หน้าจอสอบถามการเปิดไฟล์ภายหลงัการ Export 
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5. กดปุ่ ม “ Open ” ระบบจะเปิดใบนดัรับผลท่ีถกู Export ด้วยโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 

ได้หน้าจอดงัรูปท่ี 64 

 
รูปท่ี 64: หน้าจอแสดงเอกสารท่ีถกูเปิดด้วยโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 

6. ท่ีบริเวณ Menu Bar ของโปรแกรม ให้กดท่ี “ File ” ดงัรูปท่ี 65 
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รูปท่ี 65: หน้าจอแสดงตวัเลือกในเมน ู“ File ” ของโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 

7. เลือก “ Print Current Section… ” จะได้หน้าจอสําหรับเลือกตวัเลือกในการพิมพ์ดงัรูปท่ี 66 

 
รูปท่ี 66: หน้าจอสําหรับเลือกตวัเลือกในการพิมพ์ของโปรแกรม Crystal Reports Viewer 2008 

8. ระบุตวัเลือกในการพิมพ์ท่ีต้องการจนครบ จากนัน้กดปุ่ ม “ OK ” รายงานจะถกูพิมพ์ออกมาทาง

เคร่ืองพิมพ์ 

 

 




